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I. Facultades y campo de aplicacién

1.10 REFERENCIA

Las presentes reglas se establecen de conformidad con el articulo 40 del
Reglamento Financiero de la Organizacion Internacional del Trabajo.

1.20 DEFINICIONES

Para los fines de la presente Reglamentacion se aplicaran las siguientes

definiciones:
Tesorero:

Servicios financieros:

Interventor de gastos:

Cajero:

Oficinas exteriores:

Consejero técnico principal:

Programa:

Administrador de programa:

El Tesorero y Contralor de Finanzas de la OIT.

El Departamento de Servicios Financieros de la
sede y las unidades administrativas de las oficinas
exteriores con responsabilidad financiera y
presupuestaria.

Un funcionario autorizado por el Tesorero que
certifica la regularidad presupuestaria o financiera
de los gastos o desembolsos presupuestarios.

Un funcionario autorizado de conformidad con
la regla financiera 9.05 para recibir y pagar
fondos y valores negociables.

Todas las oficinas de la OIT establecidas fuera
de Ginebra, incluidas las oficinas de los
corresponsables nacionales pero excluidas las de
los consejeros técnicos principales.

Un funcionario designado como consejero
técnico principal de un proyecto de cooperacion
técnica de la OIT o un experto asignado a una
misién a quien se hayan confiado funciones
similares.

Conjunto de actividades previstas para uno o
varios sectores determinados y respecto de un
periodo preciso.

Un funcionario encargado de una unidad
organica a quien el Tesorero asigna fondos, en el
marco del sistema interno de la OIT para el
control y planificacion del programa, a los fines
de realizacién de un programa.
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1.30 CAMPO DE APLICACION

Las presentes reglas rigen el presupuesto ordinario de la OIT y todos los
fondos puestos a disposicién de la OIT, salvo en la medida en que el Tesorero
reconozca la subordinacion de dichos fondos a reglamentos o reglas especiales.

1.40 FUNCIONARIOS ENCARGADOS DE SU APLICACION

El Tesorero es responsable ante el Director General de la aplicacion y
ejecucion de las presentes reglas. Sin embargo, el Tesorero tiene facultades
para delegar cualquier autoridad especifica de que esté investido en virtud de
las presentes reglas. Los funcionarios en quienes se delegue esa autoridad
especifica seran responsables ante el Tesorero del ejercicio de esa facultad.

1.50 INSTRUCCIONES SUPLEMENTARIAS DEL TESORERO

a) De conformidad con el Reglamento Financiero y con la presente
Reglamentacion, el Tesorero estd facultado para dictar cualesquiera
instrucciones suplementarias o instaurar los procedimientos que sean
menester para garantizar una eficaz fiscalizacion financiera interna, una
gestion adecuada de los fondos y efectuar economias. No podra introducirse
ningun cambio en dichas instrucciones o tales procedimientos sin la
aprobacion del Tesorero.

b) El Tesorero decidira en qué medida se aplicaran las presentes reglas a las
oficinas exteriores, a las oficinas de los consejeros técnicos principales y a
los funcionarios asignados a misiones fuera de la sede. Esta ademés
facultado para establecer por separado reglas de gestion, instrucciones y
procedimientos en materia financiera para dichas oficinas y funcionarios,
tomando en consideracion su situacién y sus necesidades especiales. Estas
reglas, instrucciones y procedimientos separados asi establecidos seran
normalmente incorporados en manuales globales de préacticas y
procedimientos financieros y administrativos destinados a las oficinas
distintas de la sede. No podra introducirse ningin cambio en estas reglas,
instrucciones y procedimientos sin la aprobacion del Tesorero. Las
facultades conferidas a los funcionarios fuera de la sede, en virtud de la
presente Reglamentacion, seran ejercidas de conformidad con las
correspondientes reglas, instrucciones y procedimientos aprobados por el
Tesorero. En las cuestiones para las cuales no se hayan establecido del
modo indicado reglas o instrucciones separadas, se aplicara la presente
Reglamentacion.
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1.60 OBLIGACIONES DE LOS SERVICIOS FINANCIEROS

Los servicios financieros son responsables ante el Tesorero de la
gjecucion o supervision, o de ambas funciones a la vez, de todas las
operaciones presupuestarias, financieras o de contabilidad. Dichos servicios
estan encargados de establecer y de controlar la aplicacion de las politicas y
procedimientos aplicables a todas las operaciones financieras.

1.70 GESTIONES FUERA DE LA OIT

No debera emprenderse fuera de la Oficina, o aceptarse dentro de ella,
ninguna gestion encaminada a obtener fondos o recursos adicionales, o
excepciones a los reglamentos, reglas o disposiciones sobre cuestiones
financieras vigentes en la OIT, salvo autorizacién previa y por escrito del
Director General o el Tesorero.

1.80 RESPONSABILIDAD DE LOS FONDOS PROCEDENTES
DE FUENTES EXTERIORES

Ningln funcionario podra aceptar la responsabilidad para el manejo o
gestion de fondos pertenecientes a un gobierno o a cualquier otro 6rgano de
caracter oficial o semioficial con el cual la Organizacion esté ligada o con el
que dicho funcionario esté asociado por razén de sus funciones como
funcionario de la OIT, a menos que haya sido especificamente autorizado de
antemano para hacerlo asi, sobre base de una decision formal del Director
General.

1.90 COMUNICACIONES ELECTRONICAS

Ninguna referencia hecha en la presente Reglamentacion a autorizaciones,
observaciones u otros documentos establecidos por escrito se interpretara
como una restriccién al uso de cualquier medio electronico de intercambio de
datos aprobado para las comunicaciones oficiales en la Oficina.

* * *

Il. Preparacion de las previsiones presupuestarias

2.10 ESTRUCTURA DEL PRESUPUESTO

Las previsiones bienales para el presupuesto ordinario de la OIT deberan
elaborarse en la forma prescrita en los articulos 1 a 4 del Reglamento
Financiero.
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2.20 AUTORIDAD ENCARGADA DE LA PREPARACION
DE LAS PREVISIONES PRESUPUESTARIAS

El Tesorero, con la asistencia de los servicios financieros, sera
responsable ante el Director General de asesorar sobre la politica
presupuestaria y financiera y de la preparacion de las previsiones de ingresos y
gastos que se incluyan en el proyecto de Programa y Presupuesto para su
presentacién a la Comisién de Programa, Presupuesto y Administracion, al
Consejo de Administracion y a la Conferencia. Con este proposito determinara
los procedimientos, criterios y plazos que podran ser necesarios para asegurar
la presentacion oportuna de previsiones presupuestarias en forma racional y
realista, de conformidad con el Reglamento Financiero.

2.30 PRESENTACION DE PREVISIONES DE COSTOS

El Servicio de Presupuesto y Finanzas debera preparar todas las
previsiones de costos que fueren necesarias en relacion con las actividades de
la Organizacion, incluyendo calculos sobre el costo de todo proyecto, reunién
y remuneracion del personal, asi como de las misiones. Ningln funcionario
estaré facultado para dar a conocer los célculos sobre estos costos fuera de la
Oficina sin autorizacion previa por escrito del Tesorero.

* * %

I11. Recaudacion de contribuciones y otros ingresos

3.10 RESPONSABILIDAD DE LA RECAUDACION DE CONTRIBUCIONES

El Tesorero sera responsable de la recaudacion y contabilizacion de las
contribuciones de los Estados Miembros, tal como se prescribe en los articulos 9
y 10 del Reglamento Financiero.

3.20 CONTABILIDAD DE LOS INGRESOS

a) Todo ingreso serd contabilizado en el plazo mas breve posible. Las
contribuciones sefialadas recibidas por la Organizacién se acreditaran en
la fecha de su cobro, inclusive, cuando asi ocurra, el 31 de diciembre.

b) Los donativos se acreditaran en una cuenta provisional hasta que se haya
autorizado su aceptacion por la Organizacion de conformidad con el
articulo 12 del Reglamento Financiero.
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3.30 INGRESOS VARIOS

Los ingresos varios consisten en las siguientes categorias de ingresos que
corresponden a la OIT:

i) ingresos provenientes de los intereses que no sea necesario acreditar
al fondo de que deriven;

ii) ingresos procedentes de la venta de publicaciones, incluidos los
derechos de autor y honorarios correspondientes;

iii) la diferencia entre ganancias y pérdidas en los cambios, excluidas las
ganancias y pérdidas sobre los cambios en las evaluaciones de los
ingresos y gastos presupuestarios y en las reevaluaciones del activo y
el pasivo del presupuesto ordinario mantenidos en monedas distintas
al dolar de los Estados Unidos;

iv) las cantidades recuperadas respecto a los pagos efectuados por la
Organizacién, caso de que aquéllas se reciban después de terminado
el ejercicio econémico en el que se efectud el pago correspondiente;

v) los cheques no cobrados durante un periodo de 12 meses después de
la fecha de emisién cuando la cancelacion tenga lugar en un ejercicio
econdmico diferente;

vi) cualquier saldo restante de obligaciones por liquidar consignadas en
las cuentas del ejercicio econémico; y

vii) otros ingresos varios.

A reserva de las reglas 3.31 y 3.32, los ingresos varios netos deberan
ingresarse en la cuenta de ajuste de los ingresos.

3.31 PAGOS AL FONDO DE ROTACION PARA PUBLICACIONES

Los ingresos provenientes de la venta de publicaciones, incluidos los
derechos de autor y honorarios correspondientes, pueden acreditarse al Fondo
de Rotacion para Publicaciones a discrecién del Director General, y utilizarse
de conformidad con las reglas que regulan el funcionamiento de dicho fondo,
aprobadas por el Consejo de Administracion.

3.32 TRATAMIENTO DE LOS INGRESOS PROCEDENTES
DE ALQUILERES

Los ingresos procedentes del alquiler de locales se acreditaran al Fondo
de Construcciones y Alojamiento, el cual sélo podra ser utilizado, con la
autorizacion del Consejo de Administracién, a fines especificos relativos a
locales de la OIT, en particular para hacer frente a los gastos de construccion,
alteraciones, reparaciones y renovaciones. Los ingresos por concepto de
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alquiler se acreditaran al Fondo, una vez deducida una cantidad apropiada con
respecto a la calefaccion, el alumbrado y otras facilidades y servicios
abarcados, con tal que los gastos y reembolso de tales facilidades y servicios
tengan lugar dentro del mismo ejercicio econémico; las cantidades deducidas
se acreditaran a las previsiones presupuestarias en virtud de las cuales se
realicen los gastos. De otro modo, el importe total de los ingresos por concepto
de alquiler se ingresara en el Fondo.

3.40 BENEFICIOS PROCEDENTES DE LA VENTA DE EQUIPO

Los beneficios procedentes de la venta de equipo pueden reservarse para
la adquisicion de material de sustitucion, siempre que la venta y adquisicion
tengan lugar durante el mismo ejercicio econdmico; de otro modo, dichos
beneficios seran considerados como ingresos varios.

3.50 ACEPTACION DE FONDOS POR FUNCIONARIOS

a) Siempre que sea posible, todo pago acreedor a la OIT debera hacerse en
una cuenta bancaria de la OIT.

b) EIl Tesorero designara a los funcionarios que, ademas de los cajeros
designados de conformidad con la regla 9.05, estan habilitados para
aceptar fondos por cuenta de la Organizacion y para extender el
correspondiente recibo oficial.

c) Cualquier otro funcionario que reciba fondos por cuenta de la
Organizacién debera pagarlos inmediatamente en su totalidad a un cajero
0 a otro funcionario habilitado por el Tesorero para aceptar fondos o, en
caso de imposibilidad material de hacerlo, depositarlos en una cuenta
bancaria de la Organizacion. Los detalles completos de estos depésitos se
enviardn inmediatamente al Tesorero.

3.60 RECIBOS

Todo cobro en efectivo deberd hacerse contra recibo oficial. Los recibos
se extenderan en dos ejemplares, conservandose el original. En caso de pago
por cheque, so6lo se extendera recibo cuando se solicite expresamente.

* * *
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IV. Créditos consignados y asignacion de créditos

4.10 EJECUCION POR EL TESORERO DEL PRESUPUESTO APROBADO

El Tesorero es responsable ante el Director General de asegurar que los
gastos de la Organizacion previstos en el presupuesto ordinario se mantengan
dentro de los limites de los créditos consignados, asi como que los créditos se
utilicen exclusivamente para los fines aprobados por la Conferencia General.
Ademas, el Tesorero deberd imponer la observancia de toda limitacion
monetaria 0 de otra indole establecida en relacion con las previsiones
aprobadas para los fondos puestos a disposicion de la Organizacion, excepto
en la medida en que la responsabilidad de estos fondos haya sido atribuida por
la Conferencia o el Consejo de Administracion a un funcionario de un
organismo distinto a la Oficina Internacional del Trabajo.

4.20 RESPONSABILIDAD DE LA ASIGNACION
DE CREDITOS PRESUPUESTARIOS

Sobre base de las decisiones de programa adoptadas por el Director
General dentro del presupuesto aprobado de la Organizacién, segin asesore el
Jefe de la Oficina de Programacion y Gestion mediante la elaboracion de notas
sobre decisiones de programa, o de las condiciones aplicables a otros fondos
puestos a disposicion de la Organizacion, el Tesorero informara a los
administradores de programa sobre las sumas que les son asignadas para sus
programas segun cada fuente de fondos durante un periodo o periodos
determinados. Se asegurara ademas de que los cambios en las asignaciones
solo se introduzcan de conformidad con el Reglamento Financiero u otras
reglas que regulen la utilizacién de los fondos de que se trate y dentro del
sistema interno de control y planificacion del programa. Aplicando los
procedimientos para el control de las obligaciones, el Tesorero se asegurara
asimismo de que los gastos no excedan las asignaciones.

4.30 PROPOSITO Y NATURALEZA DE LA ASIGNACION DE CREDITOS

a) Se procede a la asignacion de créditos a los administradores de programa
sobre las bases fijadas en la regla 4.20 a fin de expresar con el necesario
detalle las autorizaciones financieras requeridas para el control contable y
financiero.

b) La asignacion de créditos debe hacerse por escrito y estar firmada por el
Tesorero, o por un funcionario designado por aquél. Deben enumerarse en
ella todas las limitaciones impuestas para la utilizacion de los fondos
disponibles.
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d)

Los administradores de programa de la sede a quienes se hayan asignado
créditos estaran autorizados por este mismo hecho para decidir sobre la
utilizacion de estos fondos en interés del programa de que se trate. Sin
embargo, s6lo puede incurrirse en obligaciones financieras de
conformidad con las disposiciones relativas a los procedimientos de
contratacion y autorizacion financiera que figuran en los capitulos V y X
de la presente Reglamentacion; una asignacién de fondos a un
administrador de programa no constituye por si misma la autorizacion
formal para hacer pedidos y celebrar contratos que se prevé en las
reglas 5.10 y 10.10. Un administrador de programa a quien se hayan
asignado fondos puede delegar toda o parte de sus facultades en virtud de
la presente regla 4.30, ¢), a un funcionario o varios funcionarios de su
dependencia administrativa. El Servicio de Presupuesto y Finanzas serd
informado por escrito de estas delegaciones de autoridad.

Un administrador de programa que ejerce sus funciones fuera de la sede y
a quien el Tesorero haya asignado fondos esta con ello autorizado para
decidir la utilizacion de estos fondos en interés del programa
correspondiente y para ejercer las deméas facultades respecto a la gestién
de estos fondos que puedan haberse previsto expresamente cuando tuvo
lugar la asignacion o en cualesquiera reglas, instrucciones o procedimientos
aplicables que se hayan establecido de conformidad con las reglas 1.50
y 1.60 anteriores.

4,40 REVISION PERIODICA DE LA SITUACION
EN MATERIA DE GASTOS

El Tesorero se asegurara de que los administradores de programa puedan

acceder facilmente a la informacién sobre los gastos y obligaciones no
liquidadas que se hayan registrado con cargo a sus asignaciones. El Servicio de
Presupuesto y Finanzas se encargara de controlar la medida en que se utilicen
las asignaciones y preparard informes para el Director General sobre las sumas
asignadas, las sumas sujetas a obligaciones y las sumas gastadas, asi como
sobre los gastos futuros probables, con cargo a dichas asignaciones.

a)

4.50 TRANSFERENCIAS DENTRO DEL PRESUPUESTO
ORDINARIO APROBADO

Las transferencias de una partida a otra de la misma parte del presupuesto
de gastos requieren resoluciones especiales del Consejo de Administracion.
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b)

Las transferencias dentro de las partidas del presupuesto de gastos, o de
una partida a otra de la misma parte del presupuesto de gastos, seran
realizadas por medio del sistema interno de control y planificacion del
programa y los procedimientos de asignacién de fondos, a reserva de la
aprobacion por el Consejo de Administracion de las transferencias del
tipo mencionado en el parrafo a) anterior.

* * %

V. Fiscalizacién de las obligaciones de gastos

5.10 COMPETENCIA EXCLUSIVA DE LOS FUNCIONARIOS
DEBIDAMENTE FACULTADOS EN MATERIA
DE OBLIGACIONES DE GASTOS

Unicamente los funcionarios a quienes el Tesorero haya formalmente

delegado poder por escrito para contraer obligaciones de gastos estan
facultados para adjudicar contratos o colocar pedidos en nombre de la
Organizacion.

a)

b)

5.20 PROPOSICIONES O PROYECTOS QUE TENGAN CONSECUENCIAS
FINANCIERAS O PRESUPUESTARIAS

Todo proyecto de documento que se destina al Consejo de
Administracién o a alguna de sus comisiones y que contenga una
propuesta  susceptible de tener consecuencias financieras o
presupuestarias directas o indirectas debera ser transmitido por la unidad
que lo ha preparado, o por el funcionario jerarquico de quien dependa, al
Tesorero para evaluacion financiera y visto bueno antes de que se someta
al Director General. Antes de expedir estos documentos, el Departamento
de Relaciones, Reuniones y Documentos deberd cerciorarse de que se ha
cumplido esta disposicion.

Se obtendra también de antemano la evaluacion financiera y visto bueno
antes de solicitar la aprobacién definitiva de cualquier otro documento o
comunicacion que directa o indirectamente entrafie consecuencias
financieras o presupuestarias.
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a)

b)

c)

d)

e)

5.30 FISCALIZACION DE LAS OBLIGACIONES CONTRAIDAS

A reserva de las disposiciones del apartado d) siguiente, todos los
contratos, nombramientos, 6rdenes de misidn, drdenes de compra,
subvenciones u otros acuerdos que tengan por consecuencia crear una
obligacion financiera a cargo de la Organizacion deben ser sometidos de
antemano a un funcionario autorizado por el Tesorero para dar su visto
bueno en conformidad a lo dispuesto en el articulo 30 del Reglamento
Financiero.

Un funcionario debidamente autorizado para dar visto bueno ejercera esta
autoridad solo tras haberse asegurado de que los gastos propuestos se
ajustan a los reglamentos y reglas financieras aplicables, al presupuesto
aprobado y a los saldos utilizables de las asignaciones respectivas. Se
asegurard igualmente de que se observan los principios de una sana
economia. Las obligaciones contraidas o previstas se inscribiran en un
registro cuya forma haya sido aprobada por el Servicio de Presupuesto y
Finanzas que servira, de acuerdo con el articulo 14 del Reglamento
Financiero, como estado de las obligaciones contraidas.

Ningin documento creador de obligaciones circulara fuera de la
Organizacién sin que un funcionario autorizado haya certificado que estan
disponibles los fondos.

Un funcionario debidamente habilitado al efecto puede extender
certificados por sumas globales que permitan pequefias compras
corrientes, cada una de las cuales entrafia gastos que no excedan de una
suma equivalente a 1.000 ddlares de los Estados Unidos. Los certificados
por sumas globales deberan contabilizarse como obligaciones valederas.

Antes de contraerse obligaciones que supongan gastos importantes se
establecera una coordinacion previa con los servicios administrativos y
financieros competentes de la sede.

5.40 CONFORMIDAD DE LAS OBLIGACIONES DE GASTOS
CON EL PRESUPUESTO

No se podréan contraer obligaciones de gastos sino en estricta conformidad

con el presupuesto pertinente. Todos los documentos que creen obligaciones y
que se presenten para autorizacién financiera deberan ir acompafiados de una
indicacion de la partida contable apropiada. En caso de duda, la imputacion
correcta de los gastos la determinara el Tesorero.

10
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5.50 OPOSICION A PROPOSICIONES DE OBLIGACIONES DE GASTOS

Si un funcionario debidamente autorizado no estd en condiciones de
aprobar un documento que cree obligaciones, que le sea presentado para
certificacion, expondra por escrito los motivos de su oposicion. Si el
funcionario que solicite la aprobacion no estd de acuerdo con tal oposicidn,
sometera la cuestion al Tesorero para decision.

5.60 REDUCCION DE LAS OBLIGACIONES DE GASTOS

Si todo o parte de una suma registrada como obligacién ya no es
requerida para la finalidad inicialmente prevista, el administrador de programa
responsable adoptara las medidas necesarias para corregir la suma.

* * %

V1. Presentacion y fiscalizacion
de las solicitudes de pago

6.10 PAGOS EFECTUADOS SOBRE LA BASE DE SOLICITUDES DE PAGO

a) Salvo el pago de los sueldos, salarios y subsidios normalmente
establecidos, no se efectuara pago alguno a menos que el beneficiario lo
solicite.

b) Para cada solicitud de pago presentada, el beneficiario certificara que la
solicitud es justa y exacta y que no ha recibido todavia el pago
correspondiente.

c) Cuando existan formularios especiales de pago, las solicitudes deberan
presentarse en dichos formularios.

6.20 COPIAS DE ORDEN EN APOYO DE LAS SOLICITUDES DE PAGO

Toda solicitud de pago debera estar normalmente acompafiada de la copia
de la orden pertinente, indicando, en caso necesario, el nimero de inscripcion
de la obligacion correspondiente.

6.30 PLAZOS PARA PRESENTACION DE SOLICITUDES DE PAGO

a) Los funcionarios facultados para contraer obligaciones de gastos estan
obligados a presentar, dentro de un plazo razonable, todas las solicitudes
de pago cobraderas.
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b)

c)

d)

a)

b)

c)

a)

b)

c)

Se pondra especial cuidado en asegurarse de que todos los gastos se
registren en el ejercicio econémico en el que se hayan recibido los bienes
0 servicios adquiridos o se haya incurrido en cualquier otra obligacion
financiera.

Las solicitudes de pago por concepto de viaje oficial autorizado deberan
presentarse dentro de los ocho dias siguientes a la fecha en que quede
completado dicho viaje.

Las solicitudes de pago, en el caso de que sea consentido un descuento
por pago inmediato, seran sefialadas y liquidadas en el plazo mas breve
posible.

6.40 FISCALIZACION DE LAS SOLICITUDES DE PAGO

El interventor de gastos sometera cada solicitud de pago a un examen
cuidadoso antes de ordenar el pago y llevard un estado de todas las
solicitudes tramitadas.

Ninguna solicitud recibird la orden de pago sin que su validez haya
quedado claramente establecida.

Los funcionarios facultados para contraer obligaciones de gastos
proporcionaran al interventor de gastos todas las informaciones que
pudiera requerir la fiscalizacion de las solicitudes de pago.

6.50 SOLICITUDES DE PAGO PRESENTADAS
POR MIEMBROS DE COMISIONES

Los servicios encargados de organizar reuniones procederan de modo que
las solicitudes de pago presentadas por los miembros de comisiones y los
expertos sean transmitidas al interventor de gastos con tiempo suficiente
para permitir una fiscalizacion detenida de las solicitudes. Las solicitudes
deberan presentarse por lo menos un dia laborable completo antes de la
fecha para la cual se reclama el pago.

Si el tiempo de que se dispone no permite efectuar completamente la
fiscalizacion, los interesados recibiran antes de su partida cantidades a
cuenta equivalentes como maximo al 80 por ciento del monto al que se
supone tiene derecho. El saldo les serd normalmente expedido a su
direccion privada tan pronto como sea posible después de la reunion.

La regularidad de las solicitudes de pago presentadas por miembros de
comisiones serd certificada por el secretario de la comisién o por un
funcionario competente del servicio que haya organizado la reunion.

12
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a)

b)

c)

d)

a)

b)

a)

6.60 SOLICITUDES DE PAGO QUE DEBEN IR ACOMPANADAS
DE INFORMES DE RECEPCION

Las solicitudes de pago motivadas por la provision de articulos o de
servicios seran sometidas al interventor de gastos con un informe de
recepcion certificado que indique si los articulos o los servicios fueron
provistos de conformidad con las especificaciones de la orden de pedido y
si la solicitud de reembolso ha sido objeto de una aprobacion
administrativa para su pago. Ademas, el funcionario que los haya recibido
certificara que los articulos recibidos han sido registrados en las cuentas
de suministros o en los inventarios.

El Tesorero puede autorizar derogaciones a la presentacion de informes
de recepcidn en los casos de servicios corrientes, tales como el suministro
de agua, electricidad, etc.

Para los articulos entregados fuera del pais en donde se encuentra el
servicio que hace los pedidos, el pago puede autorizarse previa
presentacion de comprobantes, a reserva de que los articulos hayan sido
expedidos a su destino con una cobertura de seguro suficiente. Un
informe de recepcion debidamente certificado debe transmitirse al
Interventor de gastos a mas tardar un mes después de recibido el envio.

En el caso de que se trata en la regla 6.60, c), el funcionario que transmite
la solicitud de pago certificard que las mercancias han sido expedidas con
una cobertura de seguro suficiente.

6.70 GARANTIAS

Los funcionarios facultados para contraer obligaciones de gastos y el
interventor de gastos tomaran las medidas necesarias para evitar que las
solicitudes de pago sean objeto de doble liquidacion.

Salvo en los casos en que sea inevitable, no se asignaran simultdneamente
a esos funcionarios dos de las funciones siguientes: compra, recepcién de
articulos o servicios, fiscalizacion o desembolso.

6.80 OPOSICION A UNA SOLICITUD DE PAGO

Cuando el Tesorero o un funcionario habilitado para hacer pagos se
oponga a la liquidacion en su totalidad o en parte de una solicitud de pago
comunicara los motivos de su oposicion al funcionario que presente la
solicitud. Si el funcionario no estd de acuerdo con esa oposicion,
presentara, por la via jerarquica, un recurso ante el Director General.
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b) Si el Director General decide que la solicitud debe ser liquidada no
obstante la oposicién del Tesorero, su decisién debera ser notificada al
Auditor Externo.

VII. Pagos

7.10 DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS DE LOS PAGOS

a) No se efectuara pago alguno a menos que se presenten los comprobantes
apropiados en su apoyo. Salvo para los pagos hechos con cargo a
anticipos de tesoreria, dichos comprobantes deben anotar que el pago ha
sido aprobado por un interventor de gastos debidamente autorizado.

b) Cuando las solicitudes de pago recibidas correspondan a un pedido por
escrito de la OIT, se acompafiara copia del pedido a los demas
comprobantes presentados en apoyo de la solicitud.

c) No se efectuard pago alguno con base en una autorizacién verbal.

7.20 DERECHOS DE LOS BENEFICIARIOS DE PAGOS

a) Solo se efectuaran pagos a las personas que tienen derechos a ellos o a sus
representantes legales. Normalmente el pago se ingresara en una cuenta
bancaria a nombre de la persona a quien el pago es debido.

b) El Tesorero puede negarse a efectuar el pago de todo sueldo, subsidio o
cualquier otra liquidacion a terceros que reclamen dicho pago en nombre
de la persona que tiene derecho a él. Sin embargo, si el pago se efectla a
un tercero, la naturaleza de la autorizacion en virtud de la cual se hace ese
pago se indicara en el comprobante correspondiente. La nota de cesion o
la autorizacién se adjuntaran al comprobante o bien el Tesorero certificara
en el comprobante que se ha presentado una autorizaciéon en debida
forma.

7.30 FUNCIONARIOS Y OFICINAS FACULTADOS
PARA EFECTUAR PAGOS

Todos los desembolsos los efectuardn los funcionarios del Servicio de
Tesoreria y Contabilidad debidamente facultados para ello, después de que
hayan sido aprobados por el interventor de gastos, con excepcién de los pagos
efectuados por:

a) los miembros del personal a quienes se atribuyan anticipos de tesoreria
para el funcionamiento de la Organizacion;
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b) los funcionarios facultados para ello en las oficinas exteriores y oficinas
de los consejeros técnicos principales;

c) los representantes del Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo
cuando acten como agentes reconocidos de la Organizacion; y

d) toda otra persona expresamente designada con tal fin por el Tesorero.

7.40 DETERMINACION DE LAS TASAS DE REMUNERACION
Y DE REEMBOLSO

a) Los sueldos y salarios seran pagados de conformidad con las
disposiciones pertinentes del Estatuto del Personal o de las demas reglas
aplicables. Todas las sumas retenidas sobre los sueldos seran pagadas en
el plazo mas breve a las cuentas acreedoras de estas sumas. Las
contribuciones a las cajas de pensiones, de jubilacion o de prevision seran
normalmente transferidas antes del fin del mes respecto del cual sean
debidas.

b) El reembolso de los gastos de viaje y dietas correspondientes a los
miembros del personal se efectuard de conformidad con el Estatuto del
Personal o de las demas reglas aplicables.

c) El reembolso de los gastos de viaje y dietas correspondientes a los
miembros del Consejo de Administracion y a los miembros de comisiones
de la OIT que tengan derecho a tales pagos por parte de la OIT, se
efectuara de conformidad con las reglas adoptadas por el Consejo de
Administracion.

7.50 ANTICIPOS Y PAGOS POR TRABAJOS EN CURSO

El Tesorero puede autorizar la inclusién en un contrato de los pagos
anticipados o pagos parciales por trabajos en curso que puedan ser necesarios
segun las practicas comerciales normales y los intereses de la Organizacion.
Excepto en los casos en que se haya incluido en un contrato una disposicién
especifica de esta indole con la aprobacidon del Tesorero y en los casos
regulados por las reglas 6.60, c), y 6.60, d), los pagos s6lo podran efectuarse
después que los servicios o los bienes hayan sido recibidos. Las solicitudes de
pago anticipado y de pago por trabajos en curso serdn presentadas de
conformidad con la regla 6.60.

7.60 PLAZOS DE PAGO

a) Tan pronto como se haya comprobado la regularidad de un pago, éste se
efectuara con la mayor prontitud posible.
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b)

c)

a)

b)

c)

d)

e)

Toda solicitud de reembolso que dé derecho a descuento en caso de pago
inmediato sera objeto de especial atencion.

Los pagos con cargo al presupuesto ordinario que se efectien después de
terminarse un ejercicio econémico no pueden imputarse a este ejercicio
economico a menos que los gastos incurridos se hayan registrado en las
cuentas correspondientes a dicho ejercicio de conformidad con el
parrafo 1 del articulo 17 del Reglamento Financiero.

7.70 MONEDAS DE LAS CUENTAS Y TIPOS
DE CONVERSION DE MONEDA

Las cuentas de la OIT serdn mantenidas en ddlares de los Estados Unidos,
aunque: i) las cuentas subsidiarias de las contribuciones prorrateadas entre
los Estados Miembros y del Fondo de Operaciones serdn mantenidas en
francos suizos; y ii) pueden mantenerse cuentas subsidiarias en otras
monedas.

Excepto que el Reglamento Financiero o la Reglamentacion Financiera
Detallada dispongan de otro modo, los tipos de conversion utilizados para
fines de contabilidad interna seran los tipos de cambio contables de las
Naciones Unidas aplicables en la fecha del registro contable de las
transacciones por la OIT.

A los efectos del calculo del superévit con arreglo a lo dispuesto en el
articulo 18 del Reglamento Financiero, los ingresos procedentes de las
contribuciones en un ejercicio econémico se contabilizaran en délares de
los Estados Unidos como ingresos presupuestarios al tipo de cambio
presupuestario entre el délar de los Estados Unidos y el franco suizo para
dicho ejercicio econdmico. Los gastos en francos suizos se contabilizaran
igualmente en doélares de los Estados Unidos como gastos presupuestarios
al tipo de cambio presupuestario. Toda diferencia entre las cantidades en
délares de los Estados Unidos asi calculadas y las calculadas con arreglo
al tipo de cambio contable aplicable en las Naciones Unidas se registraran
como ganancias o pérdidas por diferencias de cambio en una cuenta de
igualacion de los tipos de cambio.

Las ganancias y pérdidas sobre los cambios resultantes de la reevaluacion
del activo y el pasivo del presupuesto ordinario mantenidos en monedas
distintas al ddlar de los Estados Unidos serdn contabilizadas en una
cuenta de igualizacién de los cambios.

Las monedas en que podran pagarse los sueldos y subsidios de los
funcionarios de la OIT (cualquiera que sea la moneda en que se exprese el
derecho correspondiente) seran establecidas por el Tesorero en consulta
con las demas organizaciones del sistema de las Naciones Unidas.
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9)

h)

Cuando los sueldos y subsidios se paguen en una moneda diferente de la
moneda en que sean expresados, el tipo de cambio que se utilice para el
pago sera normalmente el tipo de cambio del sistema de las Naciones
Unidas conforme a lo previsto en el Estatuto del Personal o en otras
normas o procedimientos en vigor.

Los anticipos respecto a sueldos, subsidios y gastos de funcionarios cuyo
derecho se exprese en ddlares de los Estados Unidos, incluidos los
anticipos por subsidios de educacion, seran registrados en délares de los
Estados Unidos; la devolucion de estos anticipos sera calculada de manera
que se recupere la totalidad de la suma registrada.

Los anticipos respecto a sueldos, subsidios y gastos de funcionarios cuyo
derecho se exprese en otra moneda distinta al délar de los Estados
Unidos, serén registrados en aquélla moneda cuando el anticipo se efectle
en la misma, y en ddlares de los Estados Unidos en otros casos. El tipo de
cambio en que se calcule la suma registrada en ddlares de los Estados
Unidos sera el aplicado en el sistema de las Naciones Unidas en la fecha
del anticipo. El tipo de cambio que se aplicard a la recuperacion de la
suma registrada del anticipo en délares de los Estados Unidos serd el
aplicado en el sistema de las Naciones Unidas en la fecha de la
recuperacion.

Cuando los gastos en que incurran los funcionarios u otras personas a
quienes la Organizacién deba un pago, sean reembolsados por la OIT en
una moneda distinta a aquella en que se haya efectuado el gasto, el tipo de
conversion utilizado para fines de reembolso sera el aplicado en el
sistema de las Naciones Unidas en la fecha en que se efectle el gasto,
excepto que: i) cuando el interesado hubo de adquirir por si mismo la
moneda en una fecha determinada y muestre un resguardo bancario en
que se indique el tipo que le fue aplicado, la conversion podra efectuarse
en este tipo; ii) cuando un anticipo conexo se haya efectuado en una
moneda distinta a la que haya utilizado la OIT para reembolsar los gastos,
los gastos incurridos, hasta el monto del anticipo, seran convertidos al
tipo de cambio a que se obtuvo dicho anticipo, v iii) los pagos finales
efectuados por la OIT respecto al subsidio de educacidn al final de un afio
escolar, después de tener en cuenta los anticipos que se hayan efectuado
durante el curso del afio, podran calcularse a un tipo de cambio especial.

7.80 RESPONSABILIDAD DE LOS PAGOS

Las instrucciones de un funcionario de grado superior no eximen a un
funcionario habilitado para hacer pagos de la responsabilidad que le
incumbiria en caso de un pago irregular, a menos que, antes de efectuarse
el pago, el Tesorero hubiera notificado por escrito que las dudas del
funcionario acerca de la regularidad de los pagos eran infundadas.
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b) Las instrucciones de un funcionario de grado superior no eximen a los
servicios financieros de la responsabilidad que les incumbiria en caso de
un pago irregular, a menos que la irregularidad se hubiera sefialado por
escrito al Tesorero y/o al Director General antes de que se efectuara el
pago y que la objecion hubiera sido rechazada. Todo rechazo de una
objecion de este tipo deberad constar por escrito y notificarse al Auditor
Externo de cuentas.

7.90 PAGOS GRACIABLES

El Director General puede efectuar pagos graciables cuando los estime
necesarios en interés de la Organizacion. Un estado de esos pagos se
comunicara al Auditor Externo de cuentas al mismo tiempo que las cuentas
correspondientes.

VIIIl. Gestién de fondos

8.05 GESTION DE LA TESORERIA

El Tesorero respondera por la gestion de tesoreria de todos los fondos
bajo la custodia del Director General.

8.10 FONDOS DEPOSITADOS EN BANCA

Todos los fondos respecto de los cuales el Director General es
responsable y cuyo empleo no sea inmediato, serdn depositados en uno o en
varios bancos de reputacion internacional bien establecida que designara el
Tesorero.

8.20 OPERACIONES RELATIVAS A LAS CUENTAS BANCARIAS

Las operaciones relativas a las cuentas bancarias serdn normalmente
hechas conjuntamente cuando menos por dos funcionarios que designara el
Tesorero.

8.30 INVERSION DE LOS FONDOS

a) Las disponibilidades del presupuesto ordinario y del Fondo de
Operaciones pueden ser invertidas de conformidad con el articulo 22 del
Reglamento Financiero.
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b) Los demas fondos de los cuales sea responsable el Director General
deberan ser invertidos de conformidad con cualquier reglamento especial
vigente para dichos fondos o, a falta de ello, en la misma forma que las
disponibilidades del presupuesto ordinario.

8.40 PERDIDA DE NUMERARIO O DE EFECTOS NEGOCIABLES,
CASOS DE FRAUDE

Toda pérdida de numerario o de efectos negociables asi como todo caso
de fraude, efectivo o presunto, o de tentativa de fraude debe ser sefialada
inmediatamente al Tesorero, quien actuara de modo que sean adoptadas a este
respecto las medidas apropiadas y que sean comunicados todos los pormenores
del caso al Auditor Externo asi como las cuentas correspondientes, de
conformidad con la regla 13.10.

8.50 OPERACIONES DE CAMBIO

Los funcionarios encargados de las operaciones relativas a las cuentas
bancarias de la OIT, o encargados de guardar numerario a efectos negociables
para la OIT, no estan facultados para hacer operaciones de cambio de una
moneda a otra, salvo en la medida que se requiera para las operaciones
normales de funcionamiento.

IX. Designacién de los cajeros y anticipos de fondos

9.05 DESIGNACION DE LOS CAJEROS

Los funcionarios que hayan de ejercer las funciones de cajero seran
designados por el Tesorero 0, en las oficinas exteriores y en las oficinas de los
consejeros técnicos principales, por el director de la oficina correspondiente o
el consejero técnico principal. Las funciones exactas de cada cajero le seran
notificadas por escrito por el funcionario que lo haya designado; debera
enviarse al Tesorero una copia de cada notificacién, incluidos los cambios en
las notificaciones anteriores. Los anticipos a los cajeros no seran considerados
como anticipos de funcionamiento para los fines de la presente
Reglamentacién.
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9.10 CONSTITUCION DE ANTICIPOS DE FUNCIONAMIENTO
(INCLUIDOS LOS PEQUENOS ANTICIPOS EN NUMERARIO)

Pueden ser concedidos anticipos de funcionamiento (incluidos pequefios
anticipos en numerario) a los funcionarios designados por el Tesorero. Estos
anticipos también pueden efectuarse en las oficinas exteriores y en las oficinas
de los consejeros técnicos principales por el director de cada oficina o el
consejero técnico principal correspondiente. Las cuentas de los anticipos de
funcionamiento se mantendran normalmente sobre la base de cuentas de
anticipos en efectivo, en la forma que apruebe el Tesorero. La persona que
conceda un anticipo debera indicar por escrito la suma del mismo y los fines
para los que podra utilizarse. EI monto del anticipo se mantendra al minimo
compatible con las exigencias de funcionamiento.

9.20 CONTABILIDAD DE LOS ANTICIPOS DE FUNCIONAMIENTO

a) Los funcionarios a quienes sean autorizados anticipos de funcionamiento
en aplicacion de la regla 9.10 no emplearan esos anticipos sino para el
destino respecto del cual se haya autorizado el anticipo y responderan de
él personalmente.

b) Daran cuenta de la manera estipulada cuando se realice el anticipo; estas
cuentas, salvo disposiciones en contrario, seran efectuadas a intervalos no
mayores de un mes. Estaran asimismo en condiciones, en todo momento,
de justificar la situacion contable de sus anticipos. ElI numerario y los
efectos negociables se conservaran en lugar seguro y suficientemente
garantizado.

c) Los anticipos de funcionamiento seran repuestos previa presentacion de
solicitud de nuevos fondos. Estas solicitudes se presentaran en la forma
prescrita por el Tesorero o la persona que otorgue el anticipo y detallaran
cada gasto de manera que permita efectuar correctamente su asignacién y
fiscalizacion. Excepto que se especifique de otra manera cuando se
otorgue el anticipo, se extenderd un recibo en debida forma respecto a
cada uno de los gastos detallados.

9.30 ANTICIPOS DE FONDOS PARA LAS OFICINAS EXTERIORES
Y LAS OFICINAS DE LOS CONSEJEROS TECNICOS PRINCIPALES

Los directores de las oficinas exteriores y los consejeros técnicos
principales obtendran sus fondos por medio de remesas de la sede, 0 mediante
otros procedimientos autorizados por el Tesorero. Las remesas no excederan
normalmente del monto necesario para que el saldo de la caja de la oficina
interesada permita atender a las necesidades de tesoreria previstas para el
periodo de dos meses y medio venideros. El Tesorero determinara la manera
en que deberén contabilizarse estos fondos. El Director, o el consejero técnico
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principal competente, designara por escrito al funcionario responsable del
mantenimiento de estas cuentas; se enviara al Tesorero una copia de la
designacion.

a)

b)

9.40 OTROS ANTICIPOS DE TESORERIA

Ademéas de los anticipos de funcionamiento mencionados en las
reglas 9.10 y 9.20, los servicios financieros pueden conceder aquellos
otros anticipos de tesoreria que autoricen el Estatuto del Personal y las
instrucciones administrativas que haya aprobado el Tesorero. Los
directores de las oficinas exteriores y los consejeros técnicos principales
pueden otorgar los anticipos de sueldos y subsidios que corresponda
pagar durante el periodo de vacaciones anuales y los anticipos con cargo a
gastos de viaje que sean autorizados por el Estatuto del Personal, en la
medida en que sean normalmente responsables del pago de los sueldos y
subsidios o de los gastos de transporte de que se trate. Podran hacer
ademas los anticipos que autorice el Tesorero.

Los anticipos sobre gastos de viaje deben normalmente ser objeto de una
liquidacién contable en los ocho dias siguientes al regreso del
funcionario.

X. Contratos y compras

10.10 PRINCIPIOS APLICABLES A LOS CONTRATOS Y COMPRAS

Quienes desempefien las funciones de compra y contratacion de la OIT

deberén tener debidamente en cuenta los siguientes principios generales:

Optima relacién calidad-precio;

economia y eficiencia para una maxima calidad y eficacia en funcion de
los costos;

procesos competitivos justos y abiertos, en que todos los proveedores
calificados tienen la oportunidad de participar;

transparencia y rendicién de cuentas en el proceso de compra o
contratacion; y

defensa de cualesquiera otros intereses de la Organizacion.
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a)

b)

a)

b)

10.20 AUTORIDAD Y RESPONSABILIDAD

So6lo los funcionarios debidamente autorizados podran llevar a cabo las
actividades mencionadas en el presente capitulo que tienen por objeto la
adquisicién, el arrendamiento o el alquiler de bienes, equipos, obras y
servicios por cuenta de la OIT. Entre estas actividades se incluyen
métodos de competencia no oficiales, tales como las solicitudes de
cotizaciones de precios, métodos de competencia oficiales, como las
invitaciones a licitacion o las Ilamadas a propuestas mediante anuncios o
contactos directos establecidos con determinados vendedores, y la
negociacion y celebracién de contratos, habida cuenta de las situaciones
comprendidas en la regla 10.50.

El Tesorero establecera comités de revisién encargados de proporcionar
asesoramiento por escrito a los funcionarios autorizados para aprobar las
operaciones de compra que conlleven la adjudicacién o la modificacién
de contratos. El Tesorero determinara la composicion y las atribuciones
de estos comités, entre las cuales se incluira el examen de los tipos de
actividades de compra propuestas y su valor monetario. En caso de que el
Tesorero u otro funcionario autorizado decida no aceptar las
recomendaciones de un comité de revisién, tendra que dejar constancia
escrita de los motivos de su decision.

10.30 PRINCIPIO DE COMPETENCIA

Los contratos de compra se adjudicardn atendiendo al principio de
competencia efectiva y en conformidad con los requisitos que se
establezcan en virtud de la regla 1.50, asi como con arreglo a cualquier
otro requisito aplicable.

La regla 10.30, a), no se aplicard a los contratos de colaboracion externa
ni a los acuerdos de ejecucién para la prestacion de asistencia técnica
distintos de los suscritos con entidades comerciales, que se celebran de
conformidad con otros requisitos aplicables.

10.40 CONTRATOS

Los contratos, incluidas las 6rdenes de compra, se adjudicaran sobre la

base de los siguientes requisitos:

a)

en el caso de las solicitudes de cotizaciones de precios y de las
invitaciones a licitacion, el contrato se adjudicara al vendedor mas
calificado que presente la cotizacidn de precios o la oferta mas econdmica
y aceptable desde el punto de vista técnico;
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b)

c)

en el caso de las llamadas a propuestas, el contrato se adjudicara al
vendedor calificado cuya propuesta se considere mas rentable (tanto
desde el punto de vista técnico como financiero) y se ajuste mejor a las
necesidades de la OIT;

si asi lo exigen los intereses de la OIT, podra rechazarse cualquiera de las
cotizaciones u ofertas, o todas ellas, que se presenten en conformidad con
los procedimientos sefialados en los apartados a) o b) supra. En tal caso,
debera dejarse constancia de los motivos de este rechazo y debera
determinarse si se convoca una nueva licitacion competitiva, si se
adjudica un contrato mediante negociaciéon directa o si se anula el
procedimiento.

10.50 EXCEPCIONES

El Tesorero, actuando en nombre del Director General, podra prescindir
del requisito de la competencia oficial cuando considere que tal decisién
responde a los intereses de la Organizacion y, en particular, en casos en
que:

i) no hay competencia en el mercado respecto del producto o servicio
necesario, como ocurre, por ejemplo, en una situacion de monopolio
en la que los precios son fijados por ley o por normativa estatal, o
cuando se trata de adquirir un producto o servicio de marca;

ii) existe una decisién anterior o la necesidad de normalizar los
productos o servicios requeridos, por lo que el procedimiento
competitivo no es factible;

iii) el contrato propuesto es fruto de la cooperaciéon con otras
organizaciones del sistema de las Naciones Unidas;

iv) se han obtenido en un plazo razonable ofertas competitivas respecto
de productos y servicios idénticos, y las condiciones y precios
ofrecidos siguen siendo competitivos;

v) dentro de un plazo razonable, el resultado de la convocatoria oficial
de licitacién no ha sido satisfactorio;

vi) el contrato propuesto corresponde a la compra o el arrendamiento de
bienes raices, y las condiciones del mercado no permiten una
competencia efectiva;

vii) hay una necesidad manifiesta de adquirir con urgencia el producto o
servicio requerido; y

viii) el contrato propuesto se refiere a la obtencion de servicios que no
pueden evaluarse de manera objetiva.
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b)

c)

b)

Se mantendra un registro de todos los casos respecto de los cuales se haya
prescindido del requisito de la competencia oficial. En cada uno de estos
casos, al contrato correspondiente se adjuntara la siguiente nota: «Se
prescindié de la licitacion en virtud de la regla financiera 10.50,
apartado a), incisos i) a viii)», 0 una explicacién de los motivos cuando
éstos no estén comprendidos en ninguno de esos incisos.

Cuando se adopte una decision en virtud de la regla 10.50, apartado a), el
Tesorero u otro funcionario autorizado podran adjudicar un contrato, ya
sea sobre la base de un método no oficial de solicitud de ofertas o de una
negociacion directa, a un vendedor calificado cuya oferta se ajuste
sustancialmente a las necesidades por un precio aceptable.

10.60 PEDIDOS Y CONTRATOS POR ESCRITO

Todas las compras y pedidos seran hechos por escrito, salvo las compras
en efectivo efectuadas en conformidad con las reglas 9.10 y 9.20
anteriores.

Cuando por alguna razén no sea posible pagar inmediatamente en efectivo
los materiales o servicios provistos con base en un pedido verbal, el
pedido deberd ser confirmado por escrito sin demora.

10.70 OBSERVACIONES ESCRITAS

Todo funcionario facultado para hacer compras o celebrar contratos que

tenga que tomar una decision en virtud de las presentes reglas estara obligado a
motivarla por escrito. Estas observaciones escritas se incluiran en el expediente
establecido sobre el asunto.

a)

b)

XI1. Bienes

11.10 REGISTRO DE BIENES

Se mantendrd la adecuada contabilidad de los bienes inmuebles, del
equipo fungible y no fungible, de los enseres y materiales recibidos,
enviados, vendidos o enajenados de otro modo, asi como de aquellos que
continGen en stock. Dicha contabilidad serd llevada para la sede, las
oficinas exteriores y los proyectos de cooperacion técnica. EI Tesorero
decidira la naturaleza y extension de la contabilidad que ha de llevarse de
acuerdo con la presente regla.

Los registros de material y equipo en depdsito asi como de otros bienes
contendran la anotacion del funcionario responsable de cada uno de ellos.
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c) Las cuentas de control seran llevadas sefialando el valor de los bienes
inmuebles, las instalaciones y los equipos comprados, vendidos o
adquiridos o enajenados de otro modo por encima de un umbral
monetario fijado por el Tesorero y sefialado en los estados financieros.

11.20 INVENTARIO

Se procederd al inventario de todos los suministros, de todo el material y
de todos los demas bienes que pertenecen a la OIT o que le hayan sido
confiados, tan frecuentemente como lo estime necesario el Tesorero para
ejercer sobre esos bienes una fiscalizacion adecuada.

11.30 UTILIZACION DE LOS BIENES Y SERVICIOS
DE LA ORGANIZACION

a) Los bienes y los servicios de la Organizacion no servirdn para usos
personales, excepto si el Tesorero lo autoriza expresamente en interés de
la Organizacion.

b) El Tesorero fijard las sumas debidas a la Organizacién por la utilizacion
de sus bienes o servicios.

¢) El material o los servicios de la OIT pueden ser proporcionados a los
Estados Miembros, a las Naciones Unidas y a los organismos
especializados, y a otras organizaciones, segun las reglas y condiciones que
correspondan en cada caso.

11.40 TRATAMIENTO DE LOS CASOS DE PERDIDA DE BIENES
O DEUDAS NO COBRADAS

Toda pérdida de bienes o deudas no cobradas se sefialard inmediatamente
al Tesorero, quien se asegurara de que se adopten las medidas apropiadas. El
Tesorero informara al Auditor Externo y al Auditor Interno Jefe de esas
pérdidas.

11.50 CONTABILIDAD DE LOS DONATIVOS EN ESPECIE

Los donativos en especie recibidos y aceptados por la OIT o los bienes
confiados a la OIT para su utilizacion en actividades financiadas con cargo al
presupuesto ordinario se contabilizardn de la misma manera que los demas
bienes adquiridos por la OIT.
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11.60 LIQUIDACION DE LOS BIENES Y EQUIPOS EN EXCEDENTE

Los bienes y equipo en excedente que conserven cierto valor comercial
seran liquidados mediante venta, después de la correspondiente licitacion, a
menos que el Tesorero, en interés de la Organizacion, autorice un método
diferente de liquidacion.

XI1. Contabilidad

12.10 SERVICIOS ENCARGADOS DE LLEVAR LAS CUENTAS

a) Un funcionario de los servicios financieros llevardn las cuentas de
acuerdo con lo prescrito en el capitulo VII del Reglamento Financiero.

b) Un funcionario de los servicios financieros designado por el Tesorero
dirigird, fiscalizard y verificara la contabilidad de las oficinas exteriores y
de los consejeros técnicos principales, como se determina en los
reglamentos y las reglas financieras pertinentes.

12.20 CONTABILIDAD AUXILIAR

El Tesorero puede determinar que se lleven cuentas subsidiarias en otros
servicios, segun las necesidades de las operaciones diarias.

* * *

XIIl. Responsabilidad

13.10 CASOS DE FRAUDE, EFECTIVO O PRESUNTO,
O DE TENTATIVA DE FRAUDE

Todo caso de fraude, efectivo o presunto, o de tentativa de fraude debe ser
comunicado al Director General por conducto del Tesorero y del Auditor
Interno Jefe. En todo momento se respetara la confidencialidad. Ningin
miembro del personal que suministre esa informacién debera verse afectado de
manera desfavorable salvo cuando la hayan proporcionado intencionalmente
sabiendo que es falsa o con la intencion de desinformar. En todos los casos, se
comunicaran todos los detalles y los documentos pertinentes al Tesorero, el
Auditor Externo y el Auditor Interno Jefe.
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13.20 REEMBOLSO DE LAS PERDIDAS FINANCIERAS
O DE OTRA INDOLE

Todo funcionario que mediante fraude u otra falta o negligencia grave
cause cualquier forma de pérdida financiera o de otra indole a la OIT podra
verse exigir, sin perjuicio de la aplicacion del Estatuto del Personal, el
reembolso de la cuantia de dicha pérdida, sea en parte o en su totalidad,
independientemente de que la pérdida esté o no cubierta por un seguro.

13.30 CoMISION EN MATERIA DE RESPONSABILIDAD

a) El Director General nombrarda una Comision en Materia de
Responsabilidad, que le elevara informe por conducto del Tesorero y
Contralor de Finanzas. Cuando proceda, el Tesorero remitira a la
Comisién en Materia de Responsabilidad casos de fraude, efectivo o
presunto, o de tentativa de fraude, asi como de improbidad, negligencia o
incumplimiento de los procedimientos o directivas confirmados de la
Oficina, que hayan entrafiado o que pudieran haber entrafiado pérdidas
financieras o de otra indole a la Oficina o dafios a sus bienes. En el marco
de sus funciones, incumbird a la Comision determinar las circunstancias
de cada caso, establecer la responsabilidad de la pérdida, si la hubiera,
formular cuando proceda recomendaciones relativas al reembolso de la
pérdida, remitir el caso a la unidad responsable de la adopcién de medidas
disciplinarias y autorizar que la cuantia de la pérdida se cargue a la cuenta
de pérdidas y ganancias.

b) La Comisién en Materia de Responsabilidad se encargard también de
examinar todo caso de incumplimiento repetido por un funcionario de la
obligacion de respetar las normas y procedimientos financieros de la
Oficina o las recomendaciones formuladas sea por el Auditor Externo sea
por el Auditor Interno que hayan sido aceptadas por la Oficina, de
verificar los hechos cuando sea necesario, del mismo modo que el
previsto en la regla 13.30, a) anterior, y de remitir tales casos a la unidad
responsable de la adopcion de medidas disciplinarias.

13.40 CONTABILIZACION DE LAS PERDIDAS EN LA CUENTA
DE PERDIDAS Y GANANCIAS

a) Podran autorizar la contabilizacion de las pérdidas en la cuenta de
pérdidas y ganancias el Tesorero o la Comision en Materia de
Responsabilidad en lo que atafie a los casos que se le sometan. Se
presentara al Auditor Externo y al Auditor Interno Jefe una lista de todas
las pérdidas de mas de 1.000 délares que se carguen a la cuenta de
pérdidas y ganancias, junto con los documentos correspondientes.
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b)

c)

a)

b)

La cuantia de una pérdida puede cargarse en la cuenta de pérdidas y
ganancias si a juicio del funcionario habilitado para autorizar esta
anotacién o de la Comision en Materia de Responsabilidad, los gastos de
recuperacion de los valores perdidos pudieran exceder del monto que se
prevé cargar a pérdidas y ganancias, o si se considera improbable lograr
dicha recuperacién.

Las sumas que se hayan cancelado y que ulteriormente se recuperen
después del cierre del ejercicio econémico en el que tuvo lugar el pase a
pérdidas y ganancias se contabilizaran como ingresos varios.

* * *

XIV. Comprobacion interna de las cuentas

14.10 FUNCIONES DEL AUDITOR INTERNO JEFE

Sin perjuicio de las funciones de control y comprobacion de cuentas que
incumben al Tesorero y a los servicios financieros, el Auditor Interno Jefe
procederd a los examenes independientes y presentara los informes al
Director General o0 a las personas designadas por el Director General, que
considere necesario, o los informes que el Director General o las personas
por €l designadas puedan requerir especificamente, a fin de asegurar una
comprobacion interna eficaz de las cuentas de conformidad con el
parrafo d) del articulo 30 del Reglamento Financiero.

El Auditor Interno Jefe es responsable de la comprobacién interna, la
inspeccidn, la supervision y la evaluacion de la adecuacion y eficacia del
sistema de la Organizacion en materia de control interno, gestion
financiera y utilizacion de los bienes, asi como de la investigacion de las
faltas financieras o administrativas y otras actividades irregulares. Todos
los sistemas, procesos, operaciones, funciones, programas y actividades
dentro de la Organizacion quedan sujetos al examen, evaluacion y
fiscalizacion independientes del Auditor Interno Jefe.

14.20 NOMBRAMIENTO Y TERMINACION DE CONTRATO
DEL AUDITOR INTERNO JEFE

El Director General nombrara a un Auditor Interno Jefe calificado desde

el punto de vista técnico y profesional con arreglo a lo dispuesto en el
articulo 4.2, d) del Estatuto del Personal. El Director General puede dar por
terminado el contrato del Auditor Interno Jefe de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 11.1 del Estatuto del Personal.
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La

14.30 MANDATO PARA EFECTUAR LA COMPROBACION
INTERNA DE CUENTAS

comprobacion interna de cuentas se efectuard con arreglo a las

disposiciones siguientes:

i)
i)

i)

v)

vi)

El Auditor Interno Jefe dependera directamente del Director General.

La Secciéon de Auditoria Interna tendrd acceso completo, libre y
rapido a todos los registros, bienes, funcionarios, operaciones,
funciones asi como a otro tipo de material dentro de la Organizacién
que, a juicio del Auditor Interno Jefe, estén relacionados con el tema
gue se examine.

Ademas de recibir los informes de fraude, efectivo o presunto, o de
tentativa de fraude segun lo dispuesto en el articulo 13.10 de la
Reglamentacién Financiera Detallada, la Seccion de Auditoria Interna
también estard disponible para recibir directamente de miembros, a
titulo individual del personal, quejas o informaciones relativas a
posibles casos de despilfarro, abuso de autoridad u otras actividades
irregulares. La confidencialidad se respetard en todo momento.
Ningun miembro del personal que suministre esa informacion deberd
verse afectado de manera desfavorable salvo cuando la haya
proporcionado intencionalmente sabiendo que es falsa o con la
intencion de desinformar. El Auditor Interno Jefe sefialard
inmediatamente al Tesorero toda queja o informacion comprobadas
sobre la pérdida de bienes o de recursos.

La Seccion de Auditoria Interna comunicara los resultados de su
labor y formulard recomendaciones al Director General, con copia al
Auditor Externo y a otras personas designadas por el Director
General. A solicitud del Auditor Interno Jefe, cualquiera de esos
informes se podra presentar al Consejo de Administracion,
acompafado de los comentarios pertinentes que el Director General
estime oportunos.

El Auditor Interno Jefe también presentard un informe resumido
anual al Director General, con copia al Auditor Externo, acerca de las
actividades de comprobacidn interna de cuentas del afio anterior, con
inclusion de la orientacion y el alcance de esas actividades, asi como
la situacion de la aplicacion de las recomendaciones. Este informe se
presentard al Consejo de Administracion acompafiado por los
comentarios pertinentes que el Director General estime oportunos.

El Director General se asegurara de que se observen y apliquen segin
sea necesario todas las recomendaciones de auditoria interna.

Normativa-2009-12-0033-2-Sp.doc 29



